Procedura Nr1/2017

Niniejsza procedura okresla sposob postepowania oraz zakres odpowiedzialnosci
przy realizacji zadan zwigzanych z montazem instalacji domofonowych
a w szczegolnosci z ich rozliczaniem.

Procedura ma na celu okreslenie zasad sprzyjajacych prawidtowemu i terminowemu
obiegowi dokumentéw stuzgcych witasciwemu obcigzaniu mieszkancéw kosztami

zwigzanymi z montazem instalacji domofonowych.

Poszczegolne etapy realizacji montazu domofonéw oraz wymagane dokumenty zostatly
okreslone przez stuzby techniczne w ,Zasadach montazu instalacji domofonowych w
zasobach Spoétdzielni Mieszkaniowej ,,Gérnik” w Jaworznie”.

Dzialy odpowiedzialne za wdrozenie i prawidlowe funkcjonowanie procedury:
ADS -1,2,3, OM, FW, FK.

Upowaznieni pracownicy administracji na wniosek uzytkownikéw lokali*
przygotowuja wnioski o montaz instalacji domofonowej. Wnioski przygotowywane sa w
oparciu o oferte ztozona przez wykonawce (dolaczong do wniosku - okreslajaca
mozliwosci techniczne oraz koszt montazu instalacji domofonowej) , informacje z dziatu
rozliczen czynszowych i windykacji (w sprawie prawidlowego regulowania naleznosci
czynszowych zadtuzenia) oraz informacje z dziatu cztonkowsko-prawnego (w sprawie
tytutu prawnego do lokalu).

W tym celu Administracje zobowigzane sg kierowa¢ wnioski w formie papierowej lub
elektronicznej najpierw do dziatu cztonkowsko - prawnego celem weryfikacji os6b
ujetych we wniosku a nastepnie dzial cztonkowsko - prawny po uprzednim
sprawdzeniu przekazuje je do dziatlu rozliczen czynszowych i windykacji celem
sprawdzenia stanu naleznosci, ktéry zwraca wniosek do administracji. Po weryfikacji
upowazniony pracownik danego dziatu dokonuje na wniosku lub w tresci elektronicznej
wiadomosci stosownych adnotacji oraz w przypadku formy papierowej potwierdza fakt

sprawdzenia dokumentu swoim podpisem oraz imienng pieczatka.

Podpis na wniosku o montaz domofonu osoby innej niz uzytkownika lokalu
uniemozliwia montaz instalacji domofonowej. Réwniez w przypadku posiadania

jakichkolwiek zalegtosci wobec Spétdzielni w danym lokalu nie instaluje sie domofonu.
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W oparciu o wniosek o montaz instalacji domofonowej, podpisany przez uzytkownikow
lokali Zarzad Spotdzielni zleca montaz domofonu.

Odbidér techniczny potwierdzony zostaje protokotem, ktérego integralng czescig jest
potwierdzenie uzytkownikéw lokali montazu i prawidlowego dziatania instalacji
domofonowej.

Po odbiorze technicznym domofonéw przez upowaznionych pracownikéw Spétdzielni
zostaje wystawiona faktura przez firme montujgcg instalacje domofonowg. Fakture
otrzymuje wtlasciwa administracja w zakresie swojego dziatania. Na podstawie
otrzymanej faktury administracja zobowigzana jest w terminie do konca kazdego
miesigca sporzadzi¢ Re-fakture z podatkiem VAT wedtug odpowiedniej stawki

i bezzwtocznie oryginat wraz z 1 kopig przekaza¢ do dziatu rozliczen czynszowych

i windykacji natomiast druga kopie zobowigzana jest przekaza¢ do dziatu ksiegowosci w
celu obcigzenia lokatoréw kosztami zakupu i montazu instalacji domofonowej.

Dziat rozliczen czynszowych i windykacji w terminie do 10 - go dnia danego miesigca,
nastepujgcego po miesigcu w Kktéorym wykonano montaz instalacji domofonowej.
zobowigzany jest sporzadzi¢ aneksy czynszowe, ktore nalezy przekazac lokatorom wraz
z oryginalem Re - faktury i informacja o terminie zaplaty rat oraz mozliwoscia
jednorazowej sptaty.

W przypadku sprzedazy lub darowizny sptata pozostatej kwoty wynikajgcej z montazu
instalacji domofonowej jest wymagalna w catosci.

Zobowigzuje sie kierownikéw poszczegdlnych komoérek organizacyjnych do zapoznania
podlegtych pracownikéw z niniejsza procedurg oraz do nadzoru nad jej stosowaniem
w wykonywaniu obowigzkoéw stuzbowych przez podlegty personel.

Niniejsza procedura obowiazuje od dnia podpisania.

* Uzytkownik lokalu - uzytkownik lokalu posiadajgcy tytut prawny do lokalu tj.: spétdzielcze prawo do lokalu, wlasnosé
lokalu lub najem lokalu stanowigcego mienie Spdtdzielni.
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I. Zasady montazu instalacji domofonowych w zasobach Spéldzielni Mieszkaniowe;j

»Gornik” w Jaworznie.

Na wniosek uzytkownikéw lokalu oraz w oparciu 0 uzgodnienie firmy wykonujacej
instalacj¢ domofonows, przygotowana zostaje wycena kosztéw, stanowigca podstawe
zlecenia montazu instalacji domofonowe;j.

Zlecenia montazu instalacji domofonowej dokonuje Zarzad Spétdzielni na podstawie
pisemnego wniosku o montaz instalacji domofonowej, ztozonego przez co najmniej
80% uzytkownikéw lokali danej nieruchomosci lub jej czesci. Wniosek mozna pobraé
z Administracji Doméw Spétdzielczych wiasciwej dla adresu zamieszkania.
Sporzadzenie przez pracownikéw Spétdzielni technicznego protokotu odbioru odbywa
si¢ po dokonaniu montazu instalacji domofonowej i pisemnym potwierdzeniu
bezusterkowego odbioru przez uzytkownika lokalu.

Instalacja domofonowa wraz z zainstalowanymi urzadzeniami jest wlasnoscig
uzytkownikéw lokali z chwilg jej odbioru, Wszystkie koszty wynikajace z eksploatacii
lub dewastacji pokrywaja solidarmie wtasciciele instalacji domofonowe;.

Uzytkownik lokalu, ktéry nie wyrazil pisemnej zgody na montaz instalacji
domofonowe;j otrzyma jeden klucz do drzwi wejsciowych do nieruchomosci lub jej
czgsci.Podlgczenie do instalacji domofonowej po montazu i odbiorze nastepuje w
drodze indywidualnego uzgodnienia z wiascicielami instalacji.

Na wniosek uzytkownikéw lokali Spétdzielnia moze kredytowaé montaz instalacji
domofonowej w réwnych miesigcznych ratach. [1o$é rat nie moze przekraczaé 24.
Splata zobowigzai wynikajaca z punktu 6 stanowié bedzie dodatkowa optate

CZynszZows.

II. Pojgcia stosowane w Zasadach montazu instalacji domofonowych w zasobach
Spéldzielni Mieszkaniowej ,,G6rnik” w Jaworznie.

1.

Uzytkownik lokalu — uzytkownik lokalu posiadajacy tytut prawny do lokalu: cztonek
Spoétdzielni posiadajacy spoétdzielcze prawo do lokalu lub bedacy wiascicielem lokalu,
wiasciciel lokalu niebgdacy cztonkiem Spétdzielni, najemca lokalu bedacego mieniem
Spétdzielni. '
Nieruchomo$§¢ -  budynek mieszkalny wielorodzinny  skiadajacy  sie
segmentu/segmentéw ze wspélna klatka schodows.

Czes¢ nieruchomosci — segment budynku mieszkalnego wielorodzinnego ze wsp6ina
klatka schodowa.

Instalacja Domofonowa - zespél aparatow w budynkach mieszkalnych
wielorodzinnych, stuzacych do rozméw z lokatorami poszczegdlnych lokali i
otwierania drzwi wejsciowych do budynku. W skiad instalacji domofonowej w
szczegolnosci wchodzg: cyfrowa kaseta rozmowna wraz z systemem zasilania i
podtrzymania napigcia, instalacja kablowa od kasety do unifonu, unifon,
elektromagnes, wktadka.

Unifon - odbiornik zamontowany w lokalu.
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WNIOSEK O MONTAZ INSTALACJI DOMOFONOWEJ
dla uzytkownikow lokali czgsci nieruchomosci przy ul......eceeeees

Whnosimy do Zarzadu Spétdzielni Mieszkaniowej ,Gornik” o zlecenie wykonania montazu instalacji
domofonowej w w/w budynku.

Koszt wykonania instalacji zgodnie z ofertg uzgodnionego wykonawcey ...........cccccou....... 2t netto + VAT
(oferta w zataczeniu)
Koszt wykonania instalacji zobowigzujemy sie wptaci¢ na konto Spétdzielni w ....... miesiecznych,

rownych ratach.
Wynika¢ ona bedzie z podziatu kosztéow wykonania instalacji na iloé¢ podtaczonych lokali.

Kwota miesigcznej raty  zostanie wskazana w aneksie, po dokonaniu odbioru instalaci
i zaksiegowaniu faktury za wykonana ustuge.

Instalacja domofonowa wraz z zainstalowanymi urzadzeniami jest wlasnoscia uzytkownikéw lokali
z chwilg jej odbioru. Wszystkie koszty wynikajgce z eksploatacji lub dewastacji pokrywaja solidarnie
wiasciciele domofonu.

Nazwisko i imie uzytkownika

lokalu RanpR

Nr lokalu

* Uzytkownik lokalu — uzytkownik lub uzytkownicy lokalu posiadajacy tytut prawny do lokalu: czlonek
Spéldzielni posiadajacy spéidzielcze prawo do lokalu lub bedacy wlascicielem lokalu, wiasciciel lokalu

niebgdacy czlonkiem Spétdzielni, najemca lokalu bedacego mieniem Spéldzielni.
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Rada Nadzorcza
8.M. ,,G6rnik” w miejscu

Wnosimy o zmiang do zasad montazu instalacji domofonowej w Spotdzielni Mieszkaniowej
,»aornik”

Aneks Nr 1/2018

Do Zasad montazu instalacji domofonowej w Spoéldzielni Mieszkaniowej ,,G6rnik”
Do postanowien niniejszych zasad wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

Punkt 6 otrzymuje brzmienie:
Na wniosek uzytkownikéw lokali Spotdzielnia moze kredytowaé montaz instalacji domofonowej w

rownych miesigcznych ratach. I1o$é rat nie moze przekroczyé 6.

Pozostale postanowienia zasad nie ulegajg zmianie.
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