Regulamin
udzielania informacji i udostepniania dokumentéw
przez Spotdzielnie Mieszkaniowg ,,Gornik” w Jaworznie

(tekst jednolity)

Niniejszy Regulamin zostat opracowany na podstawie:

- Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych),

- ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,

- ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo spotdzielcze,

- ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spotdzielniach mieszkaniowych,

- Statutu Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Gornik” w Jaworznie,

2022, Jaworzno



§1

Regulamin udostepniania informacji i dokumentow przez Spétdzielnie Mieszkaniowej ,Gornik”

w Jaworznie, zwany dalej Regulaminem, okresla zasady:

- udzielania informacji podmiotom majacym interes prawny lub faktyczny w uzyskaniu danych,

- ustalania wysokosci optat od czynnosci prawnych i faktycznych.

Zasady ogdlne
§2
Udostepnienie danych nastepuje na podstawie wniosku ztozonego przez Wnioskodawce w formie
pisemnej lub elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym.
Whiosek o udostepnienie danych moze byc¢ ztozony osobiscie lub przez petnomocnika.
Whiosek dostepny jest na stronie internetowej Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Gornik” w Jaworznie

www.smgornik-i.pl (wzdr nr 1 do regulaminu).

Kazdy wniosek jest rejestrowany i przyjmowany do rozpatrzenia po sprawdzeniu prawidtowosci

jego wypetnienia wraz z dowodem whniesienia optaty zgodnie z rodzajem zgdania, o ktérym mowa

w zatgczniku nr 1 do nin. regulaminu.

Prawidfowo wypetniony wniosek powinien zawierac nastepujgce dane:

- imie i nazwisko/nazwa osoby prawnej,

- PESEL/REGON, NIP,

- adres zamieszkania/siedziby (kod pocztowy, miasto, ulica, nr lokalu),

- petnomocnictwo w oryginale (jezeli petnomocnik zostat ustanowiony),

- adres do korespondencji {kod pocztowy, miasto, ulica, nr lokalu lub skrytka pocztowa) —
w przypadku, gdy informacja/dokument ma by¢ udostepniony korespondencyjnie,

- zakres zgdanych danych (z uwzglednieniem jego zakresu),

- cel, dla ktorego udostepnione dane zostang wykorzystane (w przypadku powotania sie na interes
prawny nalezy wskazac podstawe prawng i udokumentowac ten interes),

- numer telefonu kontaktowego,

- podpis wnioskodawcy.

Whniosek o udostepnienie danych wypetniony nieprawidtowo lub optacony kwotg o niewtasciwej

wysokosci, nie bedzie rozpatrywany, a opfata wniesiona zostanie zwrdcona na rachunek bankowy

wptacajgcego w terminie 45 dni od dnia jej wptywu.

Optata, ktorej w chwili sktadania wniosku nie mozna ustali¢, wymagalna staje sie najpdiniej

z chwilg zawiadomienia Wnioskodawcy o realizacji wniosku.

Whniosek o udostepnienie danych realizowany jest w terminie 30 dni od dnia jego ztozenia. Termin

moze zosta¢ wskazany przez wnioskujacego, jezeli wynika z innych przepisow.

Termin realizacji wniosku, moze zosta¢ przedtuiony o kolejne dwa miesigce, z uwagi

na skomplikowany charakter zgdania lub liczbe zgdan, po uprzednim poinformowaniu

Whnioskodawcy o przediuzeniu terminu i przyczynach opdznienia.
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. W razie koniecznosci udostepniania danych przez Internet pliki z informacjg bedg zaszyfrowane

hastem (7-ZIP), ktory zostanie przesytany osobnym kanatem komunikacji.

Whnioskodawca, lub jego petnomocnik potwierdza odbior dokumentu podpisem na kopii
dokumentu. W przypadku dokumentu przestanego drogg elektroniczng Whnioskodawca
potwierdza jego odbidr poprzez potwierdzenie nadawcy, ze wiadomos¢ e-mail zostata przez niego
odczytana.

Spotdzielnia nie ponosi odpowiedzialnosci za btednie wypetnione wnioski ani nieczytelne
sformutowania we wnioskach.

Dokument nieodebrany przez Wnioskodawce, badZz zwrdcony jako niedoreczony, bedzie
archiwizowany, a po roku od jego wygenerowania, zniszczony. W takim przypadku wniesiona
optata nie jest zwracana.

Wpfaty powinny by¢ dokonywane na rachunek bankowy: PKO BP S.A. O/C Tychy nr
61 1020 2528 0000 0802 0014 5136. Jako tytut wptaty nalezy poda¢ "Opfata za udostepnienie
danych - imie i nazwisko lub nazwa firmy, adres”.

W przypadku wniesienia przez Wnioskodawce opfaty za udostepnienie danych bez ztozenia
wniosku, optata podlega zwrotowi po uptywie 45 dni od dnia jej wptywu na rachunek bankowy
Spotdzielni.

Mozna pobra¢ od wnioskodawcy opfate dodatkowaq, jeieli przygotowanie lub przekazanie
informacji w sposéb lub w formie wskazanej we wniosku wymaga poniesienia dodatkowych

kosztow.

Odmowa udostepnienia danych
§3

Spoétdzielnia moze odmowié¢ wglgdu do dokumentéw, jezeli naruszatoby to prawa oséb trzecich
lub jezeli istnieje uzasadniona obawa, ze pozyskane informacje zostang wykorzystane w celach
sprzecznych z interesem Spotdzielni i przez to wyrzadzi Spétdzielni szkode. Odmowa powinna
by¢ wyrazona na pismie.
Postanowienia o ktorym mowa w ust. 1 nie stosuje sie, jezeli osoba, ktdrej dane dotyczg wyrazita
na pismie zgode na ich ujawnienie.
Zabrania sie fotografowania, skanowania i zapisywania w inny sposob dokumentow,
udostepnionych wytacznie do wgladu.
Wykorzystanie udostepnionych dokumentow w sposob sprzeczny z Regulaminem oraz innymi
przepisami prawa lub w sposéb zagrazajacy interesowi Spotdzielni, osob trzecich lub innych
cztonkow Spotdzielni, upowaznia Zarzad oraz osoby, ktdre majg w tym interes prawny, do ztozenia
wniosku o wszczecie wiasciwego postepowania, w tym postepowania karnego, a takie

w przypadku wyrzadzenia szkody dochodzenia stosownego odszkodowania.



Udostepnienie dokumentow cztonkom Spoétdzielni
§4

1. Spoidzielnia sporzadza odpisy i kopie dokumentow, w szczegdlnosci, o ktdrych mowa
w art. 8% ust. 1 ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spétdzielniach mieszkaniowych.

2. Udostepnianie dokumentdéw, o ktérych mowa w art. 8' ust. 1 ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r.
o spotdzielniach mieszkaniowych, nastepuje wylgcznie na rzecz Whnioskodawcy ktéry
jest cztonkiem, w siedzibie Zarzadu Spdtdzielni Mieszkaniowej , Gornik” w Jaworznie.

3. Odpisy statutu oraz uchwalonych na jego podstawie regulamindw opublikowane w wersji
elektronicznej na stronie Spdtdzielni uznaje sie za udostepnione nieodptatnie w rozumieniu
art. 8 ust. 1 i 2 ustawy o spotdzielniach mieszkaniowych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1208 z péin.
zm.).

4. Cztonek Spotdzielni, jego matzonek i wierzyciel cztonka ma prawo uzyskac¢ informacje z rejestru

cztonkow w zakresie jego dotyczacym.

Udzielanie informacji organom publicznym
§5

1. W przypadku zgdan opartych na odrebnych przepisach, ktore konstytuujg bezposredni obowigzek
przekazania informacji Spotdzielnia udostepnia dokumenty zawierajgce dane osdb zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

2. Na pisemne zgdanie komornika sadowego udziela sie odpowiedzi niezbednej do prawidfowego
prowadzenia postepowania egzekucyjnego, wykonania postanowienia o udzieleniu
zabezpieczenia oraz wykonania innych czynnosci wchodzgcych w zakres jego ustawowych zadan,
w szczegolnosci dotyczace stanu majatkowego dtuznika oraz innych umozliwiajgeych identyfikacje
sktadnikow jego majatku.

3. Optate za udzielenie informacji organ egzekucyjny, syndycy, wierzyciele i rzeczoznawcy majgtkowi
moga dokona¢ w terminie 14 dni od dnia wystawienia faktury przez Spétdzielnie.

4. Optaty za udzielenie informacji nie pobiera sie jezeli wynika to z przepisow, zapytan sadow,

urzedow skarbowych, organow scigania i w wyjatkowych sprawach z zapytarht MOPS-u.

Rejestr udostepnienia danych
§6
Spotdzielnia prowadzi rejestr udostepnionych danych, ktory zawiera w szczegdlnosci: imie nazwisko
i aktualny adres zamieszkania Wnioskodawcy, date ztozenia wniosku i date udostepnienia lub wydania

dokumentow, zwiezty opis wydanych lub udostepnionych danych.



Terminy udzielania odpowiedzi w sprawach wniesionych
§7

1. Do udzielania odpowiedzi na wnioski, zapytania cztonkéw oraz uprawnionych do lokali objetych
zarzadem Spotdzielni stosuje sie odpowiednio § 2 ust. 8 nin. Regulaminu, natomiast w sprawach
szczegdlnie skomplikowanych Spotdzielnia zajmuje stanowisko nie pozniej niz w ciggu dwoch
miesiecy od dnia ztozenia wniosku.

2. Do termindow okreslonych w ust. 1 nie wlicza sie terminow przewidzianych w przepisach prawa
dla dokonania okreslonych czynnosci, okresu trwania mediacji albo przyczyn niezaleznych

od Spotdzielni.

Postanowienia konicowe
§8
1. Uchyla sie ,Regulamin udzielania informacji, udostepniania dokumentéw oraz ustalania opfat
od czynnosci prawnych i faktycznych w Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Gornik” w Jaworznie z dnia
23.01.2020r.
2. Uchwala sie tekst jednolity ,Regulaminu udzielania informacji i udostepniania dokumentow

w Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Gornik” w Jaworznie z moca obowigzujgca od dnia uchwalenia.

Kierownik Dgiatu

Inspey Ochy

O Danycp,
op P, 4" /b}/g{)ﬁ

EwW ICZAQY
//;ﬁ; rinttss

Piotr Ozarowski




Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania informacji i udostepniania dokumentow przez Spétdzielnie

Mieszkaniowg ,, Gornik” w Jaworznie.

1. Spotdzielnia pobiera optaty od czynnosci prawnych i faktycznych oraz w zwigzku z wydawaniem

dokumentdw, w nastepujacych przypadkach i w nizej okreslonej wysokosci:

Tytutem przygotowania i udzielania informacji:

Optata

- do zatozenia ksiegi wieczystej;

- potwierdzajacej tytut prawny do lokalu i brak zalegtosci wobec
Spotdzielni;

- o historii rachunku wpfat optat za lokal wraz z danymi
szczegotowymi (np. z wysokoscig poszczegdlnych sktadnikow
optat, analizg kto wptacat) za okres do 12 miesiecy;

- 0 zrédiach sfinansowania wktadu mieszkaniowego

/budowalnego;

Jezeli wnioskodawca jest:
cztonek - 30,00 zt brutto
nie bedacy cztonkiem - 50,00 zt brutto

- o historii rachunku wptat za dany lokal za okres 12 miesiecy;
- 0 saldzie optat za lokal;

- potwierdzajacej brak zalegtosci wobec Spotdzielni;

- potwierdzajacej mozliwosc zatozenia ksiegi wieczystej;

- 0 uiszczaniu optat z tytutu gospodarki odpadami

komunalnymi;

20,00 zt brutto

na zapytania wierzyciela, syndyka

40,00 zt brutto

na zapytanie komornika odnosnie dtuznika

zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 21 grudnia 2018 r.
w sprawie maksymalnej wysokosci
wynagrodzenia za udzielenie informacji
komornikowi sgdowemu

przygotowanie zestawienie zawierajgce dane dotyczace
sprzedazy spotdzielczych wtasnosciowych praw do lokali na

pisemny wniosek rzeczoznawcy majatkowego

odpis dokumentu (od 1 strony dokumentu) 30,00 zf brutto
udzielenie informacji /wypetnienie wniosku/ w zwigzku 30,00 zt brutto
z ubieganiem o zawarcie umowy najmu lokalu mieszkalnego
poza zasobami Spotdzielni;

200,00 zt brutto

za zestawienie nie wiecej niz 30 transakgcji

z danego roku kalendarzowego, 400,00 zt
brutto za zestawienie powyzej

30 transakcji z danego roku kalendarzowego

rejestracja wniosku i dokonanie czynnosci zwigzanych

z przeniesieniem nw. praw w odrebng wtasnos¢

10,00 zt brutto

dokonanie czynnosci prawnej i faktycznej, ktdra nie zostata
wyzej wymieniona lub wydanie dokumentu, ktéry nie zostat

wyzej wymieniony, a ktdre to czynnosci lub dokumenty

nie dotycza obowigzkdw statutowych Spotdzielni

50,00 zi brutto




. Do powyzszych optat dolicza sie koszty powstate w szczegélnosci w wyniku  przestania
do wnioskodawcy korespondencji drogg tradycyjng, zgodnie zcennikiem Poczty Polskiej oraz
uchwatg Zarzadu.

. Koszt kserokopii jednej strony dokumentdéw w formacie A4 jednostronnie zapisanym pobiera sie
od wnioskodawcy w wysokosci odpowiadajgcej optatom sgdowym z tytutu wydania kopii
dokumentow — 2,00 zt brutto (za kazd3g rozpoczeta strone) oraz odpisu, kserokopii dokumentéw
poswiadczonych za zgodnos¢ — 6,00 zt brutto (za kazdg rozpoczety strone), z zastrzeieniem,
ze organy Spotdzielni w zakresie niezbednym do wykonywania swoich funkcji nie ponoszg kosztow
sporzadzania kserokopii. Koszty w tym przypadku ponosi Spétdzielnia.

. Koszt udostepnienia dokumentéw, o ktorych mowa w art. 8 usm na nosnikach elektronicznych
(skan dokumentu na ptycie CD-R lub DVD-R) wynosi 15,00 zt brutto, z zastrzezeniem § 6 ust. 2.

. W przypadku braku oswiadczenia wnioskodawcy odnosnie moizliwosci brakowania zatgczonych
dokumentow uznanych przez Spétdzielnie jako nadmiarowe, Spotdzielnia zobowigzana jest zwracic
dokumenty i obcigzy¢ wnioskodawce kosztami zwrotu. W wyjatkowych przypadkach Spotdzielnia

moze odstapic od naliczenia optaty.



WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DANYCH ZE ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

. 1. Wniosek do: Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Gornik”,
al. marsz. Pitsudskiego 72 , 43-600 Jaworzno
e NIP: 6320000111 REGON: 000486043
Z2ANNIOSKOdAWIEA: . . s T e e e M A R T R e

(nazwisko i imie lub nazwa/siedziba, adres zamieszkania, NIF/REGON — drukowanymi literami)

3. Podstawa prawna upowaziniajaca wnioskodawce do przetwarzania danych osobowych:

[] wiasciciel danych
|:| Upowazniony przez wiasciciela danych na podstawWie ...c.c.eeeeiveiiieiiieiierisiies s inieesieeee s e s s e sanree s e ss e e rsnnsenses

[1 Podstawa prawna upowazniajaca wnioskodawce do przetwarzania danych ..............cccoooeeveervrererrreeennnee,

(cel przetwarzania danych: w jakiej sprawie potrzebne sq wnioskowane informacje/do jakiej instytuci)

5. Zakres danych, ktére majg zostac udostepnione:

]

zaswiadczenie do zbycia spotdzielczego wiasnosciowego prawa do lokalu mieszkalnego (prawo do lokalu,
informacja o istniejgcych zobowigzaniach wobec Spoétdzielni, informacja o zatozonej ksiedze wieczystej lokalu,

powierzchnia lokalu)*

]

zaswiadczenie do zatoienia ksiegi wieczystej (prawo do lokalu, informacja o istniejacych zobowigzaniach
wobec Spétdzielni, powierzchnia i sktad lokalu, informacja o stanie prawnym gruntu, nr dziatki, obreb, nr ksiegi
wieczystej gruntu)*

D potwierdzajacy tytut prawny do lokalu i zobowigzaniach wobec Spétdzielni

[ zaswiadczenie o istniejgcych zobowigzaniach wobec Spétdzielni

[ zaswiadczenie o moiliwosci zatozenia ksiegi wieczystej

l:] informacja o uiszczaniu optat z tytutu gospodarki odpadami komunalnymi

]:] uzupetnienie wniosku do MZNK

]

(informacje, jakie majq zostac udostepnione, rodzaj dokumentu jaki ma zostac wydany)

6. Forma udostepnienia danych:
[ 1 papierowo [ na nosnikach elektronicznych L1 prerwalad

7. Sposdb zawiadomienia o realizacji wniosku:
[:I telefoficznie  .oswnusanasmnmansi. s I:' Ha il

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z trescig ,Regulaminu udzielania informacji, udostepniania dokumentdw oraz
ustalania wysokosci optat od czynnosci prawnych i faktycznych w Spotdzielni Mieszkaniowej “Gornik” w Jaworznie”
i zobowigzuje sie stosowac. ’

(Data i podpis osoby wnioskujgcej lub upowaznionej)



WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DANYCH ZE ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

8. Sposob odbioru dokumentu i faktury za dokonane czynnosci:

I:l osobiscie |:| przestanie listem poleconym* przestanie listem zwyktym*
*koszty wysytki zgodnie z taryfikatorem Poczty Polskiej + VAT (zostang doliczone do faktury)

PEZESTANIEIND AOIOS siviuusisninmivwvsrommssmdivein i se ess0w oo s s 55585583 634 5086 28 454 R TS S AT L T
(jezeli jest inny niz adres zamieszkania wnioskodawcy wskazany w pkt. 1)
|:| przez petnomocnika

9. Informacje umotiliwiajace wyszukanie danych w zbiorze:

(imie i nazwisko osoby, ktorej dane dotyczq, data urodzenia/PESEL /adres zamieszkania)

(Data i podpis osoby wnioskujgcej lub upowaznionej)
W zwigzku z realizacjg wymogdéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w spra-
wie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich informacji
danych (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) - dalej RODO, oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE informujemy o zasadach przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych oraz przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych

Administratorem Panstwa danych jest Spétdzielnia Mieszkaniowa ,Gornik” z siedzibg w Jaworznie (43-600) przy al. marsz. Jozefa
Pitsudskiego 72.Powyizsze dane przetwarzane sg w celu swiadczenia usfug zwigzanych z zarzadzaniem nieruchomosciami. Administrator
wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktdrym moze sie Pani / Pan skontaktowac poprzez e mail iod@smgornik-j.pl lub na adres sie-
dziby administratora.

Macie Paristwo prawo do dostepu do tresci swoich danych oraz ich sprostowania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,
usuniecia swoich danych, ograniczenia przetwarzania danych, przenoszenia danych, uzyskania wyczerpujacej informacji na temat prze-
twarzanych danych osocbowych. Podanie danych osobowych jest dobrowolne lecz niezbedne do realizacji celu uzyskania danych, o kto-
rych mowa w pkt. 5. Pani/Pana dane moga by¢ przetwarzane w sposdb zautomatyzowany oraz analogowy i nie bedg profilowane.

{Data i podpis osoby wnioskujgcej lub upowaznionej)
PEENOMOCNICTWO

12 NIZEJ POAPISANA cviiiieieeieiet ettt ettt et e st e ea b eatamsese s essames s snes et enssenmsnsensenenaenees
{imie i nazwisko, PESEL lub nr dowodu osobistego)

oswiadczam, ze wyrazam zgode na ztozenie wniosku o udostepnienie danych w zakresie o ktérym mowa w pkt. 5
nin. wniosku, odbiér nin. dokumentu i faktury za dokonane w zwigzku z tym czynnosci przez:

(imie i nazwisko pefnomocnika, data urodzenia/PESEL/adres zamieszkania)
(Podpis udzielajgcego pefnomocnictwo)

Potwierdzam odbidor dokumentu:

(Data i podpis)



